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CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS DUMONT

Terra do Pai da Aviacao”
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TERMO DE REFERENCIA

1 — CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO, OBJETO E QUANTITATIVOS

1.1. Justifica-se a presente licitagdo tendo em vista a necessidade de contratacdo de empresa com
notodria especializacao para a Camara Municipal de Santos Dumont, especializada em treinamento
referente ao curso de Gestdo de Patrimonio publico e controle dos bens patrimoniais, no formato
EAD para os servidores da comissao de patrimdénio da Camara Municipal de Santos Dumont.

1.2. Os cursos serdo ministrados pela empresa “Plenum gestdo LTDA”, CNPJ n® 41.209.777/0001-
48.

1.3. A presente Inexigibilidade de Licitacdo encontra-se fundamentada no art. 74, inciso III alinea
“f”, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e suas alteracdes, conforme diploma legal
citado.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de
competicao, em especial:

[...]

IIT - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacao:

]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamenta-se a presente inexigibilidade destes servigos singulares, uma vez que visa suprir
necessidades do Poder Legislativo de Santos Dumont.

2.2. O presente processo Licitatorio tem por objeto suprir as necessidades da Camara Municipal de
Santos Dumont, com fulcro na Lei n.° 14.133/2021, para especializagdo da comissao de patrimonio
visando a obediéncia ao Principio da Continuidade do Servico Publico, que por sua vez, viabiliza a
contratacdo em comento, tornando o caso em questdo, dentro das exigéncias requeridas por este
dispositivo.

2.3. Ressalta que em fungdo das varias mudangas legais e constitucionais que impactaram a
Administragcdo Publica brasileira, principalmente apos aplicagdo da Lei n°® 14.133/2021 € necessario
o Procedimento licitatorio para o aprimoramento e capacitacao.

24. O curso sera realizado na Camara Municipal de Santos Dumont no formato EAD e
proporcionara aos participantes capacitacdo e aperfeicoamento na area de gestdo patrimonial
publica.

2.5. A empresa pelos documentos carreados aos autos desta contratacdo direta, possui a necessaria
notoria especializagdo, conforme atestados de capacidades técnicos emitidos por Poderes publicos
competentes que ja realizaram cursos na area publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. Nesta justificativa no presente Termo de Referéncia, pode-se afirmar que, o intuito do curso
visa promover o aperfeicoamento e a atualizagdo de profissionais da Camara Municipal de Santos
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Dumont com o intuito de adquirir e/ou aprimorar técnicas aperfeicoamento na area de gestdo
patrimonial publica, uma vez que um curso de gestdo patrimonial ¢ de grande valia para o servidor
publico, pois o capacita a lidar de forma eficiente e responsavel com os bens publicos.

3.2. A fim de melhor elucidar e distinguir as situacdes em que a lei permite que ndo se realize
licitagdes, como no caso de dispensa e inexigibilidade, € por essas caracteristicas e pelas diferengas
supramencionadas, situarei a contratacao destes servicos como de inexigibilidade de licitagdo, como
demonstrados nos autos do processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Na presente contratagdo o servico em questao ndo terd prazo de vigéncia, pois serd realizado de
forma imediata conforme a inscrigdo do candidato, estando em total conformidade com as
disposigodes colacionadas na Lei Federal de n® 14.133/2021.

Subcontratacio

4.1.1 Nao ¢é admitida a subcontrata¢do do servigo contratual.

Garantia da contratacao

4.1.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.

Vistoria

4.1.3 Nao hé necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local, pois os servigos iram ser
realizados nesta Casa Legislativa.

5. MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Condicoes de execuciao, local e horario da prestacao de servicos:

A execucdo dos servicos seguird a seguinte dindmica:

5.1.1.  Na prestacdo dos servicos, o contratado deverd ter conhecimentos profissionais bem como
atestados de capacidade técnica emitidos por 6rgaos da administracao publica.

5.1.2. Inicio da execugdo do servigo se dara mediante inscri¢ao do candidato.

Especificacdo da garantia do servico

5.2.2 O prazo de garantia contratual dos servi¢os, devem atender as especificagdes estabelecidas
neste termo de referéncia.

5.2.3 A Mesa Diretora do Poder Legislativo de Santos Dumont ndo aceitara qualquer servigo em
desacordo com as especificacdes e condigdes constantes deste Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada
efetuar as correcdes necessarias, conforme prazos e formas previstos neste termo, sob pena de
aplicacdo das sangdes previstas na lei n® 14.133/2021

6. MODELO DE GESTAO DO ACORDO

6.1. O ajuste devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. A presente contratagdo sera via inexigibilidade, conforme Lei n° 14.133/2021. Em caso de
impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do ajuste, o cronograma de execugdo sera
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prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila ou nova inscri¢ao do candidato.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento a favor do contratado sera efetuado até o 10° (décimo) dia apos o recebimento de
cada etapa da execugdo dos cursos, conforme datas previstas na tabela do item 4, mediante a
apresentacdo da respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo setor competente. Para os
fins de pagamento ainda sera solicitada a apresentacdo das certiddes negativas de débitos relativas
ao FGTS, a previdéncia, ao trabalho, situagao fiscal tributaria federal, certiddo negativa de tributos
estaduais e municipais, certiddo consolidada do TCU mantendo-se as mesmas condi¢des de
habilitagdo do certame, sendo que as mesmas deverdo sempre apresentar data de validade posterior
a data de emissdo das respectivas Notas Fiscais.

7.2. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorregdes, 0 prazo
para pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

7.3. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo
financeira, sem que isso gere direito a alteragdo de precos ou a compensacao financeira.

7.4. O pagamento sera feito por meio de ordem bancaria em conta a ser indicada pela contratada
cuja ordem bancaria darad quitagdo ao pagamento.

7.5. O CNPJ contido na nota fiscal/fatura emitida pela Contratada devera ser o mesmo que estiver
registrado no contrato celebrado ou instrumento equivalente, independentemente da favorecida ser
matriz, filial, sucursal ou agéncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

A empresa, ¢ de notdria especializagdo, conforme ficou demonstrado nos documentos apresentados.
Foram apresentados atestados de capacidade técnica da empresa, outros documentos comprovam a
empresa apresenta diversos cursos ministrados nas areas publicas.

8.1. Além das certidoes e dos documentos exigidos pela Lei 14.133/21, a licitante devera
apresentar:

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Conforme Orientacdo Normativa AGU n° 17, de 01.04.2009, “a razoabilidade do valor das
contratagdes decorrentes de inexigibilidade de licitacdo podera ser aferida por meio da comparagao
da proposta apresentada com os pregos praticados pela futura contratada junto a outros entes
publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos”.

9.2. Ainda, a Instru¢do Normativa n® 73/2020, do Ministério da Economia, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de pregos, disciplinou regras especificas
para comprova¢do da razoabilidade de precos nas contratagcdes diretas por inexigibilidade de
licitagao:
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Art. 7° Os processos de inexigibilidade de licitacdo deverdo ser

instruidos com a devida justificativa de que o preco ofertado a

administracdo é condizente com o praticado pelo mercado, em

especial por meio de:

I - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, emitidos no

periodo de até 1 (um) ano anterior a data da

autorizacao da

inexigibilidade pela autoridade competente;

II - tabelas de precos vigentes divulgadas pela futura contratada

em sitios eletrébnicos especializados ou de dominio amplo,

contendo data e hora de acesso.

§1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e

aprovados pela autoridade competente.

§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de
que trata o caput pode ser realizada com objetos de mesma

natureza.

§3° Caso a justificativa de precos aponte para a possibilidade de
competi¢ao no mercado, vedada estd a inexigibilidade.

§ 4° O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, as hipdteses
de dispensa de licitagdo, em especial as previstas nos incisos 11,
IV, XV, XVI e XVII do artigo 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho

de 1993.

9.3. Assim, a razoabilidade do preco pode ser verificada através do mapa comparativo abaixo:

Item | Descricdo do curso Carga Valor da contratacio do
Hor4ria | mesmo curso por outros
Orgios Piiblicos
1 Gestdao do Patrimonio Publico e Controle | 16 Municipio  de | Municipio de
dos Bens Patrimoniais horas Lagoa da Prata | Lagoa da
de aula Prata
Valor: R$ 1.890 | Valor: R$
(por pessoa) 1.890 (por
pessoa)

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por dotagdes proprias do Legislativo

Municipal:

01031001.2.00200 Manutencao das Atividades do Dep. Administrativo
Dotacao Or¢amentaria: 20 — 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
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Detalhamento da Despesa: 166 — 3.3.90.39.34 — Servigos de selegdo e treinamento

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste TR e de sua proposta, com a alocagdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste documento e na proposta.

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

11.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor

11.4. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do objeto.

11.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratagdo.

11.6. Elaborar a lista de presenca dos participantes;

11.7. Emitir certificados de participacao;

11.8. Elaborar e encaminhar o material de apoio as aulas para todos os participantes;

11.9. Responsabilizar-se pelas despesas relacionadas com os palestrantes e equipe de apoio.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.3. Enviar, em tempo habil, a lista de inscri¢ao dos participantes para elaboracao dos certificados;
12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condig¢des
estabelecidas neste Projeto Basico.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Aplicam-se as seguintes sangdes administrativas nos casos de inadimplemento das obrigacdes
contratuais, garantida a prévia defesa, conforme Lei 14.133/2021:

I - Adverténcia;

II- Multa nas seguintes condigoes:
o  Multa, de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30% do valor do contrato;
e impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislativo de Santos Dumont, o que impedird
o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administra¢do Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo madximo de 3 (trés) anos;
e Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, o que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos ou até que seja promovida a
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reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

o Caso a Contratante determine, apos apresentag¢do de contraditorio, a multa devera ser
recolhida no prazo mdximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

Sebastido Antonio da Silva Rodrigo Correa de Sa
PRESIDENTE DIRETOR DE PLANEJAMENTO
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