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TERMO DE REFERENCIA

1 — CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO, OBJETO E QUANTITATIVOS

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
treinamento e aperfeigoamento de pessoal para a inscrigdo e participagao dos servidores publicos da
Camara Municipal de Santos Dumont - MG no curso “Formacgao de Agente de Contratagdo, Pregoeiro
e Equipe de Apoio”, que sera realizado nos dias 27 e 28 de agosto de 2026.

1.2. O curso sera realizado pela empresa “GESTAO EFICIENTE CAPACITACAO E TREINAMENTO
LTDA”, CNPJ n° 04.909.787/0001-60.

1.3. A presente contratagdo enquadra-se como Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no art.
74, inciso lll, alinea “f”, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicéo, em especial:

[...]

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagao:

[..]

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo fundamenta-se na necessidade de capacitagdo e reciclagem técnica continua dos
servidores da Camara Municipal incumbidos de atuar nas fungdes de Agente de Contratagao,
Pregoeiro e Membros da Equipe de Apoio, conforme as diretrizes e inovagdes da Lei Federal n°
14.133/2021

2.2. A capacitagdo visa garantir a eficiéncia, seguranga juridica e esmero na condugdo dos

procedimentos licitatérios e contratagdes promovidos pelo Poder Legislativo Municipal.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A empresa contratada apresentou documentagdo comprobatéria de Notéria Especializagéo,
consubstanciada em atestados de capacidade técnica emitidos por érgaos da Administragao Publica,
comprovando experiéncia e expertise ministrando capacita¢des voltadas a area publica

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Na presente contratacdo o servico em questdo n&o tera prazo de vigéncia, pois sera realizado de

forma imediata conforme a inscricdo dos candidatos, estando em total conformidade com as
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disposicdes correlacionadas na Lei Federal de n° 14.133/2021. J& a realizagdo do curso €

responsabilidade dos participantes.

Subcontratagao

4.1.1 Nao é admitida a subcontratagdo do servigo contratual.

Garantia da contratagao

4.1.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratagcao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

Vistoria

4.1.3 Nao se aplica avaliagaol/vistoria prévia para este tipo de prestacéo de servigos

5. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

5.1. O pagamento a favor do contratado sera efetuado no ato da inscrigdo mediante a apresentagéo da
respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo setor competente.

5.2. Para os fins de pagamento ainda sera solicitada a apresentagdo das certidbes negativas de
débitos relativas ao FGTS, a previdéncia, ao trabalho, situacdo fiscal tributaria federal, certidao
negativa de tributos estaduais e/ou municipais.

5.3. Na ocorréncia de rejeigdo da Nota Fiscal/Fatura por incorregdes, o prazo de pagamento fluira a
partir da data de sua efetiva reapresentagéo e regularizagio.

5.4. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo
financeira, sem que isso gere direito a alteragdo de pregos ou a compensacgao financeira.

5.5. O pagamento sera feito por meio de ordem bancaria em conta a ser indicada pela contratada cuja
ordem bancaria dara quitagdo ao pagamento.

5.6. O CNPJ contido na nota fiscal/fatura emitida pela Contratada devera ser o mesmo que estiver
registrado no contrato celebrado ou instrumento equivalente, independentemente da favorecida ser
matriz, filial, sucursal ou agéncia.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

6.1. O fornecedor foi escolhido por Notdria Especializagdo, devidamente demonstrada nos autos
através da documentacdo técnica e institucional e de atestados de capacidade emitidos por outros

orgaos e entidades publicas.

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
7.1. Nos termos da Orientagdo Normativa AGU n°® 17/2009 e da Instrugdo Normativa n® 73/2020 do

Ministério da Economia, a razoabilidade do pregco nas contratagbes diretas por inexigibilidade é
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demonstrada por meio de comparagao com os valores praticados pela contratada junto a outros entes
publicos e/ou privados (notas fiscais ou contratos correlatos).
7.2. O Valor do curso Individual sera de R$ 700,00 (setecentos reais), totalizando 2.100,00 (dois mil e

cem reais).

8. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por dotagdes préprias do Legislativo

Municipal

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE/CONTRATADA:

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo como
cronograma previsto.

9.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugéo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.3. Enviar, em tempo habil, a lista de inscricdo dos participantes para elaboragao dos certificados;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante das inscrigbes, no prazo e condigdes estabelecidas neste
Projeto Basico.

9.5. Prestar a capacitagdo consoante cronograma previstos.

9.6. Elaborar os certificados conforme inscrigdes realizadas.

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Aplicam-se as sancoes previstas na Lei n° 14.133/2021.

Karolini Aparecida da Silva Procoépio

Chefe do departamento de compras/licitagdes e contratos
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